
 
 

 

南发字〔2006〕78 号 

 

 

关于印发《南开大学〈事业单位法人证书〉、〈组织机构代

码证〉申请使用管理办法（试行）》的通知 

 

各院（系）、各单位、机关各部门： 

经分管领导同意，现将《南开大学〈事业单位法人证书〉、〈组

织机构代码证〉申请使用管理办法（试行）》印发你们，请遵照执

行。 

 

                      二○○六年七月七日 

 

主题词：规章制度  证书管理  办法  通知 

（共印 30份） 

南开大学办公室                     2006 年 7月 7日印制 
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南开大学《事业单位法人证书》、《组织机构代码证》 

申请使用管理办法（试行） 

 

第一条  为便于我校《事业单位法人证书》、《组织机构代码

证》（以下简称“两证”）的使用和管理，特制定本办法。 

第二条  根据《国家事业单位登记管理局事业单位登记管理

暂行条例实施细则》（中央编办发〔2005〕15 号），《事业单位法

人证书》的使用范围为： 

1.刻制印章、办理机动车船牌照； 

  2.申办有关社会保险事宜； 

  3.开立银行账户、贷款； 

  4.申办税务登记、减免税收及其他优惠； 

  5.从事经营活动或者兴办企业，申办有关执照； 

  6.国有资产登记管理和统计登记； 

  7.土地、房产登记管理事宜； 

  8.申办收费项目及标准、收费许可证，购领收据、发票； 

  9.法律诉讼、公证事宜； 

  10.人事调动和工资基金管理事宜； 

  11.申办海关事宜； 

  12.有关部门要求事业单位出示《事业单位法人证书》的其他   

 事宜。 

不在使用范围内的事项不予办理。 
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第三条  根据全国组织机构代码管理中心的相关规定，《组

织机构代码证》主要应用于银行账户管理、税收征管、计划统计、

物资调拨、财政拨款、知识产权、车辆管理等方面。不在使用范

围内的事项不予办理。 

第四条  学校一般只提供两证副本复印件。各单位或个人在 

上述规定范围内，申请使用两证副本复印件的程序为： 

1. 在学校办公网（服务指南）下载并填写两证使用申请表； 

2. 申请单位审核，负责人签字并加盖单位公章； 

3. 主管部门审核，负责人签字并加盖单位公章（例如：办理

因公出国签证的，需经国际学术交流处审核；办理车辆购

置、大型仪器手续的，需经实验室设备处审核；校办企业

办理有关事宜的，需经校产管理办公室审核等）； 

4. 学校办公室审批，负责人签字； 

5. 学校办公室秘书科对两证副本复印件进行编号，并注明使

用事由； 

6. 申请单位或个人领取两证副本复印件。 

第五条  如需借用副本或在副本复印件上加盖学校公章，须 

由所在单位填写申请表，单位及主管部门负责人审核签字后，由

学校办公室报请学校主管领导审批。借用副本的还需写明借用期

限及归还日期。 

第六条  两证管理权在学校办公室，由学校办公室负责年检 

和变更事宜。 
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第七条 本办法自公布之日起开始执行。 

第八条 本办法由学校办公室负责解释。 

      

附件：南开大学《事业单位法人证书》、《组织机构代码证》 

使用申请表 
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南开大学《事业单位法人证书》、《组织机构代码证》使用申请表

		申请单位

		

		申请人及


联系电话

		



		事

由

		



		事业单位


法人证书

		1.需复印件    张。      加盖公章：  是□   否□



		

		2.需借用副本。

借用日期：   年  月  日   归还日期：    年  月  日



		组织机构


代码证

		1.需复印件    张。      加盖公章：  是□   否□



		

		2.需借用副本。

借用日期：   年  月  日   归还日期：    年  月  日



		申请单位意见：


签字（盖章）:


年  月  日

		主管部门意见：


签字（盖章）:


年  月  日



		学校办公室意见:
                                                


年  月  日



		校领导意见:

年  月  日



		备注:
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